ЗАМЕСТИТЕЛЬ НАЧАЛЬНИКА ОТДЕЛА 

БЮДЖЕТНОГО УЧЕТА И СВОДНОЙ ОТЧЕТНОСТИ

III. Должностные обязанности

3.1. Основные обязанности заместителя начальника отдела бюджетного учета и сводной отчетности, установленные как муниципальному служащему, определены статьей 12 Федерального Закона  от 02.03.2007г. №25-ФЗ  «О муниципальной службе в Российской Федерации».
3.2. Исходя из задач и функций, определенных Положением о Департаменте финансов администрации города Югорска, положением об управлении бюджетного учета, отчетности и кассового исполнения бюджета на заместителя начальника отдела бюджетного учета и сводной отчетности возлагается следующее:
3.2.1. Соблюдать Конституцию РФ; федеральные законы, иные нормативные правовые акты РФ, Ханты-Мансийского автономного округа-Югры и органов местного самоуправления.
3.2.2. Исполнять в пределах своих полномочий поручения заместителя начальника управления, начальника отдела бюджетного учета и сводной отчетности.
3.2.3. Обеспечивать контроль за соблюдением законодательства по исполнению средств местного бюджета.

 3.2.4. Формирование полной и достоверной информации об исполнении местного бюджета.
3.2.5. Составление и сдача квартальной, годовой отчетности согласно графика.
3.2.6. Составление и сдача налоговых деклараций ежеквартально по установленным датам.
3.2.7. Составление и сдача статистических отчетов.
3.2.8. В пределах своей компетенции осуществляет соблюдение условий обмена информацией между Отделением по г. Югорску и Советскому району Управления Федерального казначейства по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре (далее ОФК по г.Югорску и Советскому району) и департаментом финансов по проведению кассовых выплат из бюджета города Югорска.
3.2.9. Обеспечение составления и предоставление необходимой отчетности для исполнительных и представительных (законодательных) органов власти.

3.2.10. Обеспечение контроля за отражением на счетах бухгалтерского учета операций по исполнению местного бюджета и финансовых операций, связанных с содержанием Департамента финансов администрации города Югорска.

3.2.11. В пределах своей компетенции консультирует бюджетополучателей.

3.2.12. Не совершать поступки, порочащие честь и достоинство, проявлять корректность в обращении с гражданами.

3.2.13. Выполнять иные поручения руководства Департамента финансов.

3.2.14. Для осуществления своих функций должен в совершенстве владеть навыками работы в АРМ «АС бюджет», в программном продукте «Парус».

3.2.15. Соблюдение Кодекса этики и служебного поведения муниципальных служащих органов местного самоуправления города Югорска.

